
MANUAL DE PRODUÇÃO 
ONLINE 

Faturamento de Guias de Honorários Individuais 

A Unimed-Rio implementou em seu sistema de Produção Online, 
no módulo Faturamento, o envio eletrônico das Guias de 

Honorários Individuais (GHI), bem como a inclusão de valores para 
os procedimentos cirúrgicos e equipe médica (cooperado, 

cooperador e repasse).   



No menu, em 'integrar autorizações', você visualizará as guias autorizadas pelo Produção 
Online, que possibilita que as mesmas sejam integradas para envio do faturamento. 



Nessa tela, é possível selecionar a(s) guia(as) que deseja integrar ao lote de faturamento e 
acionar a opção 'integrar‘. 



No menu, em 'tratar guias', você visualizará as guias autorizadas já integradas através do 
modulo de faturamento. Clique em "editar guia" no botão indicado com a seta para editar 
as informações da guia. 



No menu, em 'tratar guias>honorário', informe os horários de início e final da internação 
caso tenha sido realizada em horário de urgência, com o acréscimo de 30% no valor dos 
procedimentos. Ao final, clique em 'salvar'. 



Ainda na tela de 'honorário', clique no ícone 'equipes' para adicionar as informações do 
cirurgião e dos seus auxiliares, podendo ser cooperado, cooperador, instrumentador e 
repasse, com seus respectivos valores para cobrança. Ao final, clique em 'adicionar 
participantes'. 



Ainda na tela da 'equipe médica', informe os dados dos auxiliares e seus respectivos valores 
para cobrança. Insira o código de cadastro da Unimed-Rio ou CPF caso seja repasse. 
Preencha todos os campos obrigatórios. Ao final, clique em Ok. 



Na tela de 'honorário', após o preenchimento dos auxiliares e valores, verifique o valor 
total da guia. Caso tenha alguma taxa, você deve incluir em 'outras despesas'. 



Em 'outras despesas', caso tenha taxa, você deve informar UN – Unidade, no campo 
'unidade de medida'. 



Ainda na tela de 'outras despesas', informe todos os campos: item, quantidade, unidade de 
medida e valor. Ao final, clique em 'adicionar' e 'salvar'’. 



Nesta tela, você tem a opção de imprimir ou não a GHI. 

Atenção: verifique o valor total da guia do cooperado e dos seus auxiliares. 



No menu, em 'tratar guias', verifique a sinalização do ícone 'maleta', que representa a 
inclusão de item na Guia de 'outras despesas'. 



No menu, em 'enviar remessas', você pode fazer o envio da remessa. Atenção ao valor total 
da guia que se destina somente ao cooperado. 



No menu, em 'histórico de remessas', você pode conferir o envio da remessa (REN). 



Em 'histórico de remessas', confira o resumo de entrega de notas (REN) e o relatório de 
guias enviadas. 



Caso seja equipe cadastrada, 
será informado o valor no 
campo 'Equipe 
(Cooperado/Cooperador)'. 

 
Caso tenha repasse para 
equipe cirúrgica, o valor estará 
disponível no campo 'Equipe 
(Repasse)'.  



Verifique sempre o histórico de remessas. 



Em caso de dúvidas, entre em 
contato com o suporte no 
telefone 3806-2460. 
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